Modelo Convocatoria cuando está en funciones el Directorio
CONVOCATORIA A ASAMBLEA GENERAL 
(SEÑALAR SI ES ORDINARIA O EXTRAORDINARIA)
Fecha: En la ciudad de xxxxx, a los xxxx días del mes de xxx del año xxxx

Se convoca a todos los socios del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.) a la asamblea general (ordinaria/extraordinaria según corresponda) que se llevará a cabo el día (agregar día  fecha), a las (agregar hora), en (por ejemplo: la casa barrial del comité), para tratar el siguiente orden del día:

1. Constatación del quórum; y,

2. (Señalar para qué se realiza la convocatoria, ejemplo: Elección de la directiva para el periodo 2019-2021, Elección de Tribunal Electoral, Inclusión y Exclusión de Socios, Reforma de Estatuto, etc.)
Se ruega puntual asistencia.

Nota.- En caso de no existir el quórum estatutario a la hora señalada en la convocatoria, la asamblea general se instalará legalmente luego de haber transcurrido (agregar la hora o minutos que señala el artículo del quórum del estatuto) cuya resolución será de cumplimiento obligatorio para todo los socios del Comité.

Atentamente.-

Firmamos.

(nombre del presidente en funciones)
Presidente

(nombre del/la secretario/a en funciones)
Secretario/a 

Modelo Auto Convocatoria cuando no está en funciones el Directorio

AUTO  CONVOCATORIA

A ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA
Fecha: En la ciudad de xxxxx, a los xxxx días del mes de xxx del año xxxx

Se auto convoca a los socios del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.) a la asamblea general extraordinaria que se llevará a cabo el día (agregar fecha) a las (agregar hora), en (por ejemplo: la casa barrial del comité), para tratar el siguiente orden del día:

1. Elección y posesión del director/a de debates y secretario/a ad-hoc. 

2. Constatación del quórum; y, 

3. (Señalar para qué se realiza la convocatoria, ejemplo: Elección de la directiva para el periodo 2019-2021, Elección de Tribunal Electoral, Inclusión y Exclusión de Socios, Reforma de Estatuto, etc.)

Se ruega puntual asistencia.

Nota.- En caso de no existir el quórum estatutario a la hora señalada en la convocatoria, la asamblea general se instalará legalmente luego de haber transcurrido (agregar la hora o minutos que señala el artículo del quórum del estatuto) cuya resolución será de cumplimiento obligatorio para los socios del Comité.

Atentamente.- (suscriben los socios la auto convocatoria, según lo señalado en el Estatuto)

	N°
	APELLIDOS Y NOMBRES (orden alfabético) 
	CEDULA
	FIRMA

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Modelo de Acta de Asamblea cuando está en funciones el Directorio

ACTA DE LA ASAMBLEA GENERAL PARA ELECCION DE DIRECTIVA
(ORDINARIA/EXTRAORDINARIA) 
(agregar la denominación de la organización)

El día (agregar fecha), a las (agregar hora) los socios del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.), previa convocatoria realizada el (fecha en que se realizó la convocatoria), se reúnen en (ejemplo la casa barrial del comité) para tratar el siguiente orden del día que consta en la convocatoria:
1. Constatación del quórum; y,

2. (Señalar para qué se realiza la convocatoria, ejemplo: Elección de la directiva para el periodo 2019-2021, Elección de Tribunal Electoral, Inclusión y Exclusión de Socios, Reforma de Estatuto, etc.)

1.- Constatación del quórum.-
El/la señor/a (nombre del/la secretario/a en funciones), en calidad de secretario/a en funciones del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.) y por disposición del señor presidente constata el quórum e indica que existe la comparecencia de la mitad más uno de los socios legalmente registrados en la organización, cumpliendo de esta manera lo señalado en el estatuto del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.), cuyo texto señala (transcribir el artículo del quórum) por lo que, la asamblea general extraordinaria queda legalmente instalada a la hora señalada en la convocatoria.

3.- (Ejemplo de desarrollo del proceso de elección de la directiva periodo 2021-2023)
El (nombre del presidente en funciones) presidente de la organización social solicita a los socios asistentes a la asamblea general (ordinaria/extraordinaria según corresponda) mocionar nombres a fin de que ocupen las dignidades del (presidentes, vicepresidente, tesorero y secretario), de conformidad con el procedimiento señalado en el Estatuto. 

(Revisar si el Estatuto señala la designación de un Tribunal Electoral)
(Señalar el procedimiento realizado, por ejemplo para la moción, forma de votación, y demás condiciones señaladas en el Estatuto)

Una vez realizado el proceso parlamentario de conformidad con el Estatuto, se obtienen los siguientes resultados:

La nómina de la directiva para el periodo (por ejemplo 2021-2023) del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.), queda conformada de la siguiente manera (ejemplo): 

	N°
	CARGO
	NOMBRES Y APELLIDOS
	CEDULA

	1
	PRESIDENTE
	
	

	2
	VICEPRESIDENTA
	
	

	3
	TESORERO 
	
	

	4
	SECRETARIA
	
	

	5
	PRIMER VOCAL PRINCIPAL
	
	

	6
	SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL
	
	

	7
	TERCER VOCAL PRINCIPAL
	
	

	8
	PRIMER VOCAL SUPLENTE 
	
	

	9
	SEGUNDO VOCAL SUPLENTE
	
	

	10
	TERCER VOCAL SUPLENTE
	
	


Los nombrados expresan aceptar los cargos para los que han sido elegidos manifestando que no existe incompatibilidad alguna para su fiel desempeño. 
Los directivos electos quedan legalmente posesionados siguiendo con el acto el señor presidente electo agradece a todos pidiendo la colaboración y participación para seguir trabajando en beneficio del barrio, sin tener más que tratar siendo las (agregar la hora que finaliza la asamblea) se clausura la Asamblea General, 
Firman el Presidente y Secretario que certifica.

f)Presidente






f)Secretario

CERTIFICO:  Que la Asamblea General se realizó en la fecha y horas señaladas en los términos señalados en la presente acta, de conformidad con la normativa que regula la vida jurídica de las organizaciones sociales.  
Fecha: xxx.

F)

Secretario 
Modelo de Acta de Asamblea cuando no está en funciones el Directorio

ACTA DE LA ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA
DEL (agregar la denominación del comité)

El día (agregar fecha), a las (agregar hora) los socios del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.), previa convocatoria realizada el (fecha en que se realizó la convocatoria), se reúnen en (ejemplo la casa barrial del comité) para tratar el siguiente orden del día que consta en la convocatoria:
1. Elección y posesión del director de debates y secretario/a ad-hoc,

2. Constatación del quórum; y,

3. (Señalar para qué se realiza la convocatoria, ejemplo: Elección de la directiva para el periodo 2019-2021, Elección de Tribunal Electoral, Inclusión y Exclusión de Socios, Reforma de Estatuto, etc.)

1.- Elección y posesión del director de debates y secretario/a ad-hoc.-

Los socios que asisten a la presenta asamblea eligen a los señores (nombre del/la socio/a) y (nombre del/la socio/a) a fin de que actúen en calidad de director de debates y secretario/a ad-hoc, respectivamente, quienes en la misma asamblea quedan legalmente posesionados.

2.- Constatación del quórum.-
El/la señor/a (nombre del/la socio/a), en calidad de secretario/a ad-hoc y por disposición del directo de debates constata el quórum e indica que existe la comparecencia de la mitad más uno de los socios legalmente registrados en la organización, cumpliendo de esta manera lo señalado en el estatuto del (agregar la denominación del comité), (transcribir el artículo del quórum) por lo que, la asamblea general extraordinaria queda legalmente instalada a la hora señalada en la convocatoria.

3.- (Ejemplo de desarrollo del proceso de elección de la directiva periodo 2021-2023)

El director de debates solicita a los socios asistentes a la asamblea general (ordinaria/extraordinaria según corresponda) mocionar nombres a fin de que ocupen las dignidades del (presidentes, vicepresidente, tesorero y secretario), de conformidad con el procedimiento señalado en el Estatuto. 

(Revisar si el Estatuto señala la designación de un Tribunal Electoral)

(Señalar el procedimiento realizado, por ejemplo para la moción, forma de votación, y demás condiciones señaladas en el Estatuto)

Una vez realizado el proceso parlamentario de conformidad con el Estatuto, se obtienen los siguientes resultados:

La nómina de la directiva para el periodo (por ejemplo 2021-2023) del (agregar nombre de la organización, comité, asociación, etc.), queda conformada de la siguiente manera (ejemplo): 

	N°
	CARGO
	NOMBRES Y APELLIDOS
	CEDULA

	1
	PRESIDENTE
	
	

	2
	VICEPRESIDENTA
	
	

	3
	TESORERO 
	
	

	4
	SECRETARIA
	
	

	5
	PRIMER VOCAL PRINCIPAL
	
	

	6
	SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL
	
	

	7
	PRIMER VOCAL SUPLENTE 
	
	

	8
	SEGUNDO VOCAL SUPLENTE
	
	


Los nombrados expresan aceptar los cargos para los que han sido elegidos manifestando que no existe incompatibilidad alguna para su fiel desempeño. Los directivos electos quedan legalmente posesionados siguiendo con el acto el señor presidente electo agradece a todos pidiendo la colaboración y participación para seguir trabajando en beneficio del barrio, sin tener más que tratar siendo las (agregar la hora que finaliza la asamblea) se clausura la Asamblea General, 

Firman el Director de Debates y Secretario/a que certifica.

f) Director de Debates 




f) Secretario/a ad-hoc

CERTIFICO:  Que la Asamblea General se realizó en la fecha y horas señaladas en los términos señalados en la presente acta, de conformidad con la normativa que regula la vida jurídica de las organizaciones sociales.  

Fecha: xxx.

F)Secretario/a ad-hoc

